
横向科研课题预借票据业务办理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※说明： 有免税需求的项目，必须先审批后借票。如果在科技厅审批之前预借发票，

只能开具税率为 3%的“普票”或“专票”，事后无法办理该合同免税。 

 

 

 

 

 

 

确认技术合同是否经过科技厅审批 ※ 

 

① 科技厅审批不通过 

② 不经科技厅审批，

放弃免税 ※ 

（以上两种之一） 

 

 

合同经科技

厅审批通过 

 

 

在财务处主页下载填写 “科研经费

预借票据申请表暨承诺函”（一式两

份）、“增值税发票开票信息表”。 

在财务处主页下载填写“科研经费

预借票据申请表暨承诺函”（一式两

份）、“增值税发票开票信息表”。 

 

持合同、“科研经费预借票据申请

表暨承诺函”、“增值税发票开票信

息表”到财务处科研经费管理中心

(主楼 A205 西)办理手续。 

 

持合同、“科研经费预借票据申请

表暨承诺函”、“增值税发票开票

信息表”到财务处科研经费管理

中心(主楼 A205 西)办理手续。 

 

科研经费管理中心审核人员根据“科研经费预借票据申请表暨承诺函”、

“增值税发票开票信息表”、合同书以及“营改增试点应税服务增值税

减免税项目及资料申报明细表”审核累计借票情况，项目是否免税，保

证金户是否有效，同时开设经费账户，经复核确认，开具增值税发票，

办理入账手续，留存承诺函第二联，备注账务信息。 

复核 

 


